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Kui kasutate programmi Excel 2016 esimest korda v&i uuendate varasemat versiooni, siis sellest juhendist leiate kogu olulisema teabe.

Kiirpaasuriba Lindi tutvustus
Lemmikk&sud on pusivalt
nahtaval.

ka juba tuttavate tooriistadega

Selleks, et vaadata, mida rakenduse Excel 2016 abil teha
saab, kldpsake lindil vahekaarte ning tutvuge nii uute kui

Diagrammiriistad

Kujundus Vorming

Kontekstipohiste kaskude tutvustus

Q Kirjutage, mida

Taiendavate vahekaartide kuvamiseks
kldpsake toovihikus diagrammil, pildil voi
monel muul objektil.

To6 teistele lihiskasutusse andmine

Kui soovite oma t66 teistele Ghiskasutusse
anda, logige sisse pilveteenuste kontoga.
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Funktsioonide lisamine ja
redigeerimine
Valemiriba kaudu saate valitud

lahtrit vaadata voi redigeerida ja
valemitesse funktsioone lisada.

mértsi rahavooa:

102 €

Diagrammide kohandamine

Diagrammielementide kiiresti
lisamiseks, muutmiseks voi
eemaldamiseks kldpsake
diagrammi.

2l = palgad (parast makse) j ® &ppemaks ja tasud

L ® toetus perekonnalt " raamatud ja tarvikud

e " s3astudest " transport

" ~ uud " valikulised kulud
Lehtede vahetamine voi = muud kulud
loomine
Too6vihiku lehtede
vahetamiseks v&i uute + o—
lehtede loomiseks kldpsake % & 7
lehesakke. @ =

jaan veebr  miirts apr mai juyni juuli aug sept okt nov dets aasta hd

o

[]

Lindi kuvamine voi
peitmine

Kui vajate ekraanil rohkem

ruumi, siis kldpsake lindi sisse
voi valja lilitamiseks noolt.

Vaate muutmine

Vaate suvandite vahel
lilkumiseks kldpsake

olekuriba nuppe voi kasutage
suumimisliugurit, et suurendada
kuvatava lehe suurust oma
soovi kohaselt.
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Looge midagi Viimati kasutatud failide otsing

Toole asumiseks valige Tithi toovihik. Kui aga soovite aega kokku hoida, valige Kui kldpsate linki Fail > Ava, jduate viimati kasutatud dokumentide ja kdigi oma

mall, mis vastab teie vajadustele, ja kohandage see sobivaks. KI&psake linki Fail > loendisse kinnitatud failide juurde, olenemata sellest, kas t66tate ainult arvuti
Uus ja valige voi otsige seejarel soovitud malli. kovakettale salvestatud failidega voi kasutate randlust eri pilveteenuste vahel.
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Tootamine liikvel olles ning eri seadmete kaudu Kldpsake linki Fail > Konto, et Kui midagi ei to6ta ootusparaselt, on vdga lihtsalt véimalik suvandeid muuta ja
logida sisse ja juurde padseda oma viimati kasutatud failidele kus tahes ja mis tahes kohandada. Kldpsake linki Fail > Suvandid ja seadistage Excel 2016 soovitud viisil.
seadmes sujuva integratsiooni kaudu Office'i, OneDrive'i, OneDrive for Businessi ja
Sharepointi vahel. B i
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Kontekstip&histe todriistade
tutvustus

Kontekstipohised lindi kdsud saate kattesaadavaks teha, kui valite to6vihikus
asjakohase objekti. Naiteks, kidpsates diagrammielementi, kuvatakse vahekaart
Diagrammiriistad. KI6psates aga mis tahes lisatud pilti, kuvatakse vahekaart

Pildiriistad.

iriistad

Labivaatus Vaade Kujundus Varming
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Diagrammilaadid

Valikuliste lisandmoodulite
lubamine

Lubades soovikohased valikulised lisandmoodulid, saate kasutada koiki
statistikafunktsioone, mida vajate. Lisandmoodulite dialoogiboksi kuvamiseks
kldpsake Fail > Suvandid. Dialoogiboksis Suvandid kldpsake valikut Lisandmoodulid
ja seejarel klopsake nuppu Alusta, mis asub valiku Haldamine: Exceli
lisandmoodulid korval.

Lisandmoodulid T X

Saadaolevad lisandmoodulid:

™[ Analasi toariistapakett
DAnaIGGs\ todriistapakett - VBA

[ Eurovaluuta taariistad oo

[ solver Add-in

Sirvi...

Automatiseeri...

‘Analudsi tooriistapakett

Sisaldab statistilisi ja tootearenduse analuasitooriistu
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Funktsioonide lisamine, valemite
koostamine

Paani Valemikoostur kuvamiseks kldpsake vahekaardil Valemid kasku Funktsiooni
lisamine. Siin saate funktsioone otsida ja lisada, stintaksit kontrollida ja isegi valitud
funktsioonide kohta p&hjalikumat spikrit vaadata.

Avaleht Lisa Kiljendus Valemid Andmed Labivaatus Vaade
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Lisa Automaatsumma  Viimati  Rahandus Loogika Tekst Kuupdev ja Jarelevaatamine Matemaatika ja

funktsioon - kasutatud ~ - - - kellaaeg ~ javiited > trigonomeetria -

Funktsiooniteek

Funktsiooni lisamine

Otsige funktsiooni:

Tippige ldhike kirjeldus, mida soovite teha, ja klGpsake Mine
segjarel nuppu Mine

Vi valige kategooria: | Viimati kasutatud ~

Valige funktsioon:

UM ~
IF

HYPERLINK

COUNT

MAX

SIN

AVERAGE(arvi;arv2;..)
Tagastab argumentide keskmise (aritmeetilise keskvddrtuse]; argumentideks
véivad olla arvud vdi lahtrinimed, massiivid véi arve sisaldavad viited.

Spikker selle funkisiooni kohta
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160 teistele Uhiskasutusse Exceli spikker

a N d MIiN e Tippige lindil asuvale otsinguvéljale Oelge, mida soovite teha mérkséna véi fraas
Exceli funktsiooni vdi kasu kohta, mida otsite. Lugege veebipdhist abimaterjali
Spikker voi tehke veebis Nutikas otsing lisateabe saamiseks.

Kldpsake rakenduse akna paremas tilanurgas nuppu Uhiskasutus, et kutsuda

teisi toovihikut vaatama voi seda pilveteenuses redigeerima. Avanevas paanis
Uhiskasutus saate kopeerida jagamiseks lingi voi saata valitud inimestele kutsed.

1 1 Loo diagramm

Uhiskasutus Tx flly Lisa statistiline diagramm 3
Kutsuge inimesi 1i? Soovitatavad diagrammid
Kersti Kasesalu EE i Lisa liitdiagramm 3
Soab redigeerida_~ W Lisa pind- v6i radiaaldiagramm ¥
Kersti, . - .
Palun vimased muudatused ile vaadata. Tagasisisidet 9 Péringu "diagram"” spikker
ootan nadala l1&puks! . . )

ﬁ) Nutikas otsing: "diagram”

Anna thiskasutusse

Jaga muudatused automaatselt: | Kisi minult

. | Tagasiside saatmine
M U U d | u h U U h e n d | d Kas teile meeldib Excel 2016? On teil ideid rakenduse parendamiseks? Windowsi

tagasiside rakenduse avamiseks kidpsake linki Fail > Tagasiside. Sealt saate saata
Excel 2016 on kdigest ks paljudest dsja loodud rakendustest uues programmis kiitust, laitust ja ideid otse Exceli arendusmeeskonnale.
Office 2016. Teiste oma Office'i lemmikrakenduste uute versioonide lihijuhendid

saate tasuta alla laadida veebilehelt http://aka.ms/office-2016-guides.
Tere tulemast!

Andke windowsi tagasisiderakenduse abil meile teada

Kui teil on juhendite kohta tagasisidet, palun edastage oma kommentaarid futsioondst i eie meeldhes 1 i e evaa.Ja i

Viks paremaks muta.

allalaadimise lehe allservas. Taname! « Otige j vaadake, ke keegi o andrud samast tagasisicet

« Kasutage ikooni "Poolthasl", et anda meile teada, et olete sellega
nBus vai teil on sama probleem,

- Andke meile uut tagasisidet, mida teised saaks otsidaja millele
poolthsali anda.

Meile tagasiside andmisega ndustute, et Microsoft vib kasutada
. teie tagasisidet meie toodete ja teenuste taiustamiseks.
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